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Компании "ПЕРФОРМИЯ_Челябинск" требуется администратор

Челябинск, Россия

Приглашаем Вас на работу в компанию Перформия –Челябинск на должность администратора

Вам нравится общаться с людьми и организовывать?

Если Вы беретесь за дело, то добиваетесь результата, и этому есть доказательства?

Приглашаем Вас принять участие в конкурсе!

Обязанности:

1. Приглашение на семинары компании по телефону

2. Отправка факсов с приглашениями

3. Отправка эл. писем с приглашениями

4. Организация 1 дневных семинаров компании ( аренда зала, регистрация участников, питание участников, печать

раздаточных материалов)

5. Предоставление отчетов по семинару руководителю и в центральный офис Перформии в Москве.

Требования:

1. Грамотная речь

2. Умение работать в офисных программах

Условия работа:

1. Пятидневная рабочая неделя .

2. Время работы с 8-45 до 18-00. В дни семинара работа с 8-00 до 20-00

3. Работа в комфортном офисе в центре города.

Оплата труда:

1.На время испытательного срока сдельная оплата, зависит от количества участников на семинаре, который организует

администратор.

2. После испытательного срока оклад + премия. Оплата от 15000 р до 20000 р.

тел.: 8 351 222 06 97

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: уместен

ПЕРФОРМИЯ Светлана +7 (351) 222-06-97 Энтузиастов,28а, офис 703
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